
　茄子川財団事務所の施設を利用される皆さんにお願い

施設使用報告書

男 女 合計

　　使用後点検　（チェックしてください）

　□　使用施設の清掃 　　□　机・椅子の整列

　□　窓の施錠 　　□　換気扇のスイッチＯＦＦ

　□　器具備品の返却 　　□　冷暖房のスイッチＯＦＦ

　□　出入り口の閉鎖 　　□　水道蛇口の止栓（使用した場合）

　□　ガスコンロを使用した場合の、消火確認・元栓止栓

　□　喫煙場所で喫煙した場合の、吸い殻の消火確認

使用後は必ず事務所へ提出してください。

使用日時

　館内は全館禁煙です。
喫煙は所定の場所（玄関脇）でお願いします。

　使用終了後は、後片付けの上、下記「施設使用報告書」により点検
してからお帰りください。

　会議室を気持ちよく使用していただくため、会議中は他の人に迷惑
がかからないように、お互いに自粛しましょう。

特記事項

　施設を使用して何かお気付きの点・ご要望点等がありましたら、下
記の「特記事項」欄にご記入ください。

大会議室　　　中会議室　　　小会議室　　　多目的広場

月　　　　日（　　　）　　　　時　　　　分 ～　　　　時　　　　分

使用人数使用責任者

使用団体名

使用施設


